UBND THANH PHO HO CHI MINH =~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KV THUAT Pic lip — Ty do — Hanh phiic
LY TU TRONG TP. HO CHI MINH

sé : 1730/Qyb-LTT-BT Thanh phé Ho Chi Minh, ngayQSthdng 11 ndm 2015

QuUY BINH
V& viéc thue ]u¢n dy gid, kiém tra toan dién,
td chirc Thao gidng cdp khoa va Hoi gidng cip truong
Ap dung tir nim hoc 2015 - 2016

Cin ctr Quyét dinh s6 1727/QD-GDDT-TC ngay 27 thang 12 nim 2013 cia Gidm
dbc S& Giso duc Pao tao Thanh Phé Hb Chi Minh vé viéc phé duyét Quy ché tb chirc va
hoat dong cta truémg Cao déng K thuat Ly Ty Trong Thanh Phé Hb Chi Minh;

Cin cir yéu cdu ning cao chét lugng giang day cua doi ngii giang vién va gido
vién (sau day goi tit 1a GV) nha truomg.

Cin cir viéc phin quyén cho cic khoa trong céng tac quan ly va ning cao nghiép
vu chuyén mén tai don vi.

Nay Hiéu truémg quy dinh vé VIéc thyre hién du gid, kiém tra toan dién, t chirc
Thao giang cﬁp khoa va Hoi giang cap trudmg, cu thé nhu sau:

A. CAP KHOA TO CHUC THUC HIEN
1. DU GIO VA KIEM TRA TOAN DIEN

1.1. Poi twgng
- GV co hitu: Thye hién da 100% / ndm hoc.

- Linh dao khoa, GV chuén bj nghi huu trong nim, GV kiém chirc: Do Trudng khoa
quyét dinh.

- GV tép sy, hop dbng thinh giang: Thuc hién ca 2 hoc ky/ GV,

- Viée dy gid, kiém tra toan dién dinh k¥, dot xuit cia GV do Trudng khoa chiu
trach nhiém t3 chire thyc hién. Tich cuc du giv va kiém tra hd so chuyén mén dot Xuit
doi véi cac GV giang day < 3 nim dé d4nh gia va bdi dudng, nhim ning cao chit lugng
giang day cta don vi.

- GV c6 nhu cu dy gid ddng nghiép dé hoc hoi, ning cao chu}ren mon thi ty lién hé
trude véi GV dé thyc hién.

- GV tap sy, ngoai cac cong viéc trén con phai thye hign cé.c nhi¢m vu khac theo
quy dinh vé tap su.

1.2. Thoi gian thye hién

Truémg khoa chu dong 1én ké hoach cy thé. Trudng hop du giv, kiém tra hé so
chuyén mén dot xuat thi béo trudc cho GV duge dy gio, kiém tra = 5 phit trude khi
thuc hién.

1.3. Thanh phéin tham gia dy gi¢ va kiém tra toan di¢n

Do Truéng khoa phén cbng, nhung phai c6 it nhit 01 Trudng, Phé khoa hoic
Trudng by mdn.
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1.4, Dy gidy, kiém tra toan dién lai

Sau khi téng hgp két qua néu c6 nhimg trwomg hop sau thi Trudmg khoa tb chirc dy
gio, kiém tra toan dién lai: '

- GV phan énh hodc yéu cau dy gid, kiém tra lai.

- Cac trudmg hop khéc do Trudmg khoa quyét dinh.

1.5. Ché dp mién dur giér:

- Mién dy gitr va bao luu didm dy gi& ciia nim hoc lidn truée vio nim hoc hién
hanh cho cdc GV dat Chién si thi dua céc cp; dat giai Thao giang cip khoa cia nim
hoc lién trudc, dat giai Hoi gidng cAp trudmg chua qua 2 nim va GV dat danh hiéu GV
gidi cdp Thanh phé, cip Toan qu%)c chura qua 3 nam.

- Khuyén khich GV ding ky dur gi®s lai dé 14y diém méi.

Luwu y: GV dién mién trén vin phdi kiém tra cdc ngi dung con lgi theo phiéu
kiém tra todn di¢n nhir nhing GV khdc.

2. THAO GIANG CAP KHOA

2.1. Péi twgng

- GV co hitu, tép su, hgp ddng thinh giang.

- Chon céc GV ¢6 diém dyr gitr tir cao xubng thip theo timg bo mén, trong dién c6
diem dy git dat tir loai kha tr& 1én, Khéng chon nhitmg GV da dat giai Thao, Hoi giang
trong dot lién trudc,

2.2. S6 lrgng gido vién duyr thi va thdi gian thwe hién

- M&i khoa tb chirc thyc hién tir 1 dén 2 dot/ nim hoc.

- M3i t6 b mén chon tir 1 dén 2 GV dy thi trong méi dot.

Nén t6 chirc trudc céc dot thi dua (20711, 30/4, 1/5 ...) va g&i sém két qua cho
truomg de déng vién, khen thuéng kip thoi.
2.3. Xét chon khen thwémg

GV tham gia duy thi trong céc dot Thao giang cip khoa, néu dat loai tt (= 17 diém)
thi duge Trudng khoa chon dé nghi nha trromg xét khen thuéng theo ché d hién hanh.

B. CAP TRUONG TO CHUC THU'C HIEN

L. DU GIO, KIEM TRA HO SO CHUYEN MON
1.1 Pbi twgng
- GV co hitu, tip sy, hop dong thinh gidng do cac Trudng don vi dé nghi.
- Céac trudmg hop khac do Ban Gidm hiéu chi dao.
- Ché do mién dur gitr cAp truomg nhur eép khoa.
1.2. Thei gian thye hién
- Dot xuit (dir gicr : béo trurde > 5 phit ;: Kiém tra hd so CM: bdo trude > | budi).
- Dinh ky (bdo truede 01 tudn) > 1 1An/nim.
1.3. Thanh phin tham dy
- Thanh vién ciia Hoi dong Khoa hoc — Pao tao va Truémg bé mén (Hiéu trudmg
phén cong cu thé).
- Ban Giém hiéu.
- Ban kiém tra chuyén mén cia nha trudmg.
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2. HQI GIANG

Cén cir yéu cﬁu clia céc dot thi dua 1ém hodic viéc tham dw Héi giang céc cip, truomg
s& ¢ ké hoach td chirc, thuc hién cu thé,

C. CAC QUY DINH KHAC
1. CACH TiNH PIEM KET QUA DU’ GIO
- Néu s6 phiéu dy gi¢r < 3 thi ldy diém trung binh cOng cua ca 3 ph1eu

- Néu s phiéu dy giﬁ = 4 thi phleu c6 diém chénh léch tir 2 diém tr&s 1én so voi diém
trung binh cong thi phiéu dé bj loai, réi tinh lai két qua diém dy gior cia cac phiéu con
lai va lay 1in cudi cing.

- Trudmg hgp GV dwge duw giv, kiém tra lai thi diém dy gid, kiém tra lai 1a
diém chinh thirc dé dénh gis GV.
2. KET QUA MUC Y THU'C TRACH NHIEM VA MOI QUAN HE

Do Truémg khoa phéi hgp ctng Truémg bd mén, T truong cong doan dé nhan xét
déanh gia va thong nhit cho diém.
3. CONG TAC KIEM NHIEM: Néu khong kiém nhiém thi khong tinh.

4. BIEU MAU VA NQI DUNG DU G103, KIEM TRA TOAN DIEN
Thyc hién théng nhit theo c4c biéu miu Ban hanh kém theo quy dinh nay (cé dang
tai trén website cua truong).

D. PHAN CONG NHIEM VU

1. CAC KHOA
1.1. Lén ké hoach cy thé dé thyc hién cong tac dir giéy, kiém tra toan dién va Thao giang
cép khoa.

Licu y: Khi lén ké hoach phén cong GV di duw, néu tring tiét day thi cé thé déi
gio, cir GV khdc day thay (khéng dwgc bé lop hodc cho hoc sinh nghi hoc).
1.2. Té chirc thyc hién cong tac dy gid, kiém tra toan dién va Thao  gidng cﬁp khoa phai

chu trong ning cao chit lugng ddi ngii, thi dua & don vj va ding tién d6 ké hoach da dé
ra.

1.3. Cubi mdi dot dl,r ior, kiém tra toan dién va Thao glang cdp khoa thi cic Trudng
khoa c6 trach nhi¢m téng hop két qua (theo mdu) va ndp cho Phong Tuyén sinh - Dao
tao — Gidi thigu viéc 1am. Thoi han céc don vi bdo cho két qui thye hién theo théng
bdo hiang nim.
2. PHONG TUYEN SINH - PAO TAO - GIOI THIEU VIEC LAM
2.1. Chuan bi du biéu mAu du gidy, kiém tra toan dién theo tiéu chuﬁn d4nh gid GV dé
phuc vu Héi gidng cdp trudmg.
2 2. Cin cir vao ké hoach cong tic du gidy, kiém tra toan dién va Thao gidng cp khoa dé
tong hop két qua va bao cdo cho Hiéu truong dang thoi han.
2.3. Lén lich thyc hién va téng hop bao cdo két qua dy gid, kiém tra hd so chuyén mén
va Hji giang cap trudng theo ding tién d6 ké hoach.
2.4. Ling nghe phan émh cta HS-SV, phu huynh HS-SV, cac don vi phong, khoa hodc
dé nghij cua cac khoa, td chuyén mén, dé dé xuit viée di dy gid, kidém tra hd so chuyén
mén dét xuét cho Hiéu trudmg.
3. HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO

Theo su phén cong cy thé clia Hiéu trudng d thyc hién cdc nhiém vu sau:
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- Dy gioy, kiém tra hé so chuyén mén dinh ky, dot xuét cép truomeg,

- Gidm khéo Héi giang cip trudmg, .

- Léng nghe, phén 4nh va dé xuft y kién cho Hiéu truéng vé viéc dy gid, kiém tra,
danh gia GV.

E. CHE PO VA KHEN THUGNG
1. CHE PO

L1. GV di dy gid, hop gop ¥ sau dur gid, kiém tra hé so chuyén mén thi dugc tinh khéi
luong cong téc “‘Hoat dong hoc tip boi dudng va céc nhiém vy khac” theo Quy dinh
hién hanh cia truémg,
1.2. GV tham gia dy thi, GV chim diém va GV dugc moi dy trong céc budi Thao giang
cdp khoa, Hi gidng cép truomg thi duogc tinh khéi lwong theo ché dé nghién ciru khoa
hoc hién hanh cta trudmg,
2. KHEN THUONG

. GV dat giai Thao, Hpi giang dugc truomg cdp gidy khen v hién kim theo ding Quy
che chi tiéu ndi bg hién hanh cia nha truémg,
3. DOI VOI GV CO THANH TiCH TRONG THAO GIANG, HOI GIANG:

Ngoai viéc huong ché d6 khen thuémg nhu trén, con duge wu tién trong cc dot xét
khen thuémg, quyén lgi khic cua trudmg, nganh . .

1z
Noi nhin . KT HIEU TRUONG
- Ban Gidm hiéy; ; =
- P.TC-HC-TH, KH-TC, QLKH-HTQT; PrRO Rieu TRUOMN
- Chu tich Céng doan;
- Céc khoa;

= Luu: VT, P.TS-DT-GTVL.




